Лабораторная работа № 3  

Работа с базой данных “Фирма”
1. СОРТИРОВКА, ПОИСК, ФИЛЬТРЫ
Сортировка
1. В таблице Клиенты произвести сортировку записей по возрастанию значений в поле Фамилия.

2. В таблице Склад произвести сортировку записей по убыванию значений в поле Количество.

- Либо выделить поле, либо установить маркер в поле.

- Записи-Сортировка

Поиск по значению поля
1. В таблице Клиенты найти клиентов из Москвы.

2. В таблице Заказы найти заказы, отправленные по морю.

- Либо выделить поле, либо установить маркер в поле.

- Правка-Найти

Фильтр по выделенному
1. В таблице Клиенты найти ненадежных клиентов.

2. В таблице Склад найти изделия из Финляндии.

- Выделить значение атрибута.

- Записи-Фильтр-Фильтр по выделенному (или кнопка Фильтр по выделенному)

- Записи-Фильтр-Удалить фильтр (или кнопка Удалить фильтр)
Обычный фильтр 
1. В таблице Клиенты найти надёжных клиентов из Санкт-Петербурга.

2. В таблице Склад найти изделия из Финляндии с датой реализации 16.04.12.

- Записи-Фильтр-Изменить фильтр (или кнопка Изменить фильтр); 

- Если требуется, то Правка-Очистить бланк; (или кнопка Очистить бланк);
- Заполнить бланк условиями фильтра;
- Фильтр-Применить фильтр (или кнопка Применить фильтр);
- Записи-Удалить фильтр (или кнопка Удалить фильтр).
Расширенный фильтр
1. В таблице Заказы найти заказы, отправленные по морю и по воздуху и отсортировать их по убыванию кода клиента.

2. В таблице Сотрудники найти сотрудников, работающих в бухгалтерии и имеющих имя Елена.

- Записи-Фильтр-Расширенный фильтр;
- Если требуется, то Правка-Очистить бланк; (или кнопка Очистить бланк);
- Перетащить в бланк названия атрибутов, которые будут участвовать в расширенном фильтре. Расположить их в строке, имеющей название Поле;
- Для каждого атрибута выбрать критерии: сортировка, или условие отбора;
- Фильтр-Применить фильтр (или кнопка Применить фильтр);
- Записи-Удалить фильтр (или кнопка Удалить фильтр).
2.  ЗАПРОСЫ
1. Создать запрос из таблиц Клиенты и Сведение заказов при помощи Простого запроса.

- В окне БД на вкладке Запросы нажать кнопку Создать;

- Выбрать Простой запрос;

- Выбрать поля для запроса (можно использовать связанные таблицы):

· Из таблицы Клиенты: Код Клиента, Компания;

· Из таблицы Сведения Заказов: Количество.

- Выбрать тип отчета: итоговый; 

- Нажать кнопку Итоги;

- Выбрать итоговые значения для вычислений; 

2. Создать запрос из таблиц Клиенты и Города при помощи Конструктора.

- В окне БД на вкладке Запросы нажать кнопку Создать;

- Выбрать Конструктор;

- Выбрать таблицы Клиенты, Города;

- Из таблицы Клиенты выбрать поля: Компания, Фамилия;

- Из таблицы Города выбрать поле Город;

- В столбце Город ввести условие отбора: Москва или Гамбург;

- Выполнить команду Запрос-Запуск.
3. Создать запрос с вычислениями из таблиц Склад, Сведение заказов, Клиенты, Заказы при помощи Конструктора.

- В окне БД на вкладке Запросы нажать кнопку Создать;

- Выбрать Конструктор;

- Выбрать таблицы Склад, Сведение заказов, Клиенты, Заказы;

- Выбрать поля:


- из таблицы Склад поля Изделие и Цена;


- из таблицы Сведения заказов поля Количество, Код изделия;


- из таблицы Клиенты поле Код клиента;


- из таблицы Заказы поля Код заказа и Дата.

- В строке Поле в первом пустом столбце справа ввести выражение: 

                                 Сумма: [Сведение Заказов]![Количество]*[Цена]

где

Сумма - название будущего  столбца;

Сведение заказов - имя таблицы;

Количество, Цена - имена полей. 

Имя таблицы [Склад] можно не указывать, т.к. в БД есть только одно поле Цена.

- Выполнить команду Запрос-Запуск;

При создании вычисляемых полей можно задать формат. Для этого:

- Щелкнуть на любой строке столбца этого поля правой клавишей мыши;

- Выбрать Свойства;

- Задать формат и маску ввода.

4. Создать запрос с параметром из таблиц Склад и Страны при помощи Конструктора.

- В окне БД на вкладке Запросы нажать кнопку Создать;

- Выбрать Конструктор;

- Выбрать таблицы Склад, Страны;

- Выбрать из таблицы Склад поля Изделие, Количество, Цена;

- Выбрать из таблицы Страны поле Страна;

- В столбце Страна в строке Условие отбора набрать [Введите страну]
- Выполнить команду Запрос-Запуск.
5. Создать запрос с параметром с помощью конструкции Between … And из таблиц Клиенты, Заказы, Страны при помощи Конструктора.

- В окне БД на вкладке Запросы нажать кнопку Создать;

- Выбрать Конструктор;

- Выбрать таблицы Клиенты, Заказы, Страны;

- Выбрать поля: 


- из таблицы Клиенты поле Компания;


- из таблицы Заказы поле Дата;

              - из таблицы Страны поле Страна.

- В столбце Дата в строке Условие отбора набрать 

Between[Введите начальную дату]And[Введите конечную дату]

- Выполнить команду Запрос-Запуск.
6. Создать запрос на обновление. Увеличить в два раза значение атрибута Цена в таблице Склад. 

- создать новый запрос в режиме Конструктор;
- перенести в бланк запроса поле Цена;
- выбрать команду Запрос-Обновление. В бланке появится строка Обновление;
- ввести формулу     = [Цена] * 2
- запустить запрос, открыть таблицу Склад и проверить наличие изменений.

7. Создать запрос на обновление. Увеличить в два раза значение атрибута Цена в таблице Склад для изделий с названием Кофе. 

- создать новый запрос в режиме Конструктор;
- перенести в бланк запроса поля Изделие и Цена;
- выбрать команду Запрос/Обновление. В бланке появится строка Обновление;
- ввести формулу     = [Цена] * 2
- в столбце Изделие ввести условие отбора Кофе;
- запустить запрос, открыть таблицу Склад и проверить наличие изменений.

8. Создать запрос на обновление. Увеличить на 10 значение атрибута Цена в таблице Склад для изделия с номером 5 (если  такого номера нет, то с другим номером). 

- создать новый запрос в режиме Конструктор;
- перенести в бланк запроса поля Код изделия и Цена;
- выбрать команду Запрос-Обновление. В бланке появится строка Обновление;
- ввести формулу     = [Цена] +10
- в столбце Код изделия ввести условие отбора 5;
- запустить запрос, открыть таблицу Склад и проверить наличие изменений.

3.  ЗАПРОСЫ В РЕЖИМЕ SQL
1) Выбрать все записи из таблицы Клиенты. 
2) Выбрать поля Код клиента и Компания из таблицы Клиенты.
3) Выбрать поля Компания,  Город,  Код города из таблиц  Города и  Клиенты.
4) Выбрать поля Код города, Город, Код страны, Страна из таблиц  Страны и  Города.
5) Выбрать поля   Компания, Код города, Город, Код страны, Страна из таблиц  Страны, Города, Клиенты.
6) Найти фамилию клиента, название его компании, название города, в котором компания находится, если известно, что у этого города код равен 2.
7) Найти названия городов, в которых расположены компании Кеттер и Уден.

8) Найти в каких компаниях работают ненадёжные клиенты из Москвы и Петербурга, в каких городах эти компании располагаются.

9) Найти фамилии клиентов, заказавших отправку товаров по морю. Отсортировать клиентов в алфавитном порядке по фамилии.

10) Найти Фамилии, имена и название компаний клиентов из Москвы и Киева. 
11) Найти на складе товары из Финляндии.
12) Увеличить в два раза значение атрибута Цена в таблице Склад. 

13) Увеличить в полтора раза значение атрибута Цена в таблице Склад для изделий с названием Кофе. 

14) Увеличить на 5 значение атрибута Цена в таблице Склад для изделия с номером 2 (если  такого номера нет, то с другим номером). 
15) Найти на складе изделия из Финляндии, Швеции и Германии. Отсортировать в порядке обратном алфавитному по названию изделия, а в случае совпадения в алфавитном порядке по названию страны.
4. ФОРМЫ 
При создании таблиц бд с помощью Мастера, автоматически создаются формы (на панели инструментов есть специальная кнопка, с помощью которой можно переключаться из режима таблицы, в режим конструктора или режим формы).

При других способах создания таблиц база данных, формы сами не появляются. Их нужно создавать. 

1. Создать автоформу для таблицы Клиенты.
- В окне БД на вкладке Формы нажать кнопку Создать;

- Выбрать Автоформа: в столбец; 
- Выбрать в качестве источника данных таблицу Клиенты. 

2. Создать ленточную форму для таблицы Заказы. 

- В окне БД на вкладке Формы нажать кнопку Создать;

- Выбрать Автоформа: ленточная; 

- Выбрать в качестве источника данных таблицу Заказы. 
3. Создать табличную автоформу для таблицы Сотрудники.

- В окне БД на вкладке Формы нажать кнопку Создать;

- Выбрать Автоформа: табличная; 

- Выбрать в качестве источника данных таблицу Сотрудники. 

4. Создать ленточную форму для таблицы Клиенты через Мастер форм.

- В окне БД на вкладке Формы нажать кнопку Создать;

- Выбрать Мастер форм;
- Выбрать в качестве источника данных таблицу Клиенты; 

- Выбрать доступные поля; 

- Выбрать внешний вид формы Ленточный; 

- Выбрать стиль, например, Стандартный. 

5. Создать форму по таблицам Клиенты, Заказы, Сведения Заказов.
!Для создания формы с подчиненными формами нужно, чтобы между таблицами были установлены связи!

- В окне БД на вкладке Формы нажать кнопку Создать;

- Выбрать Мастер форм;

- Выбрать в качестве источника данных таблицу Клиенты; 

- Выбрать доступные поля, например, Код клиента, компания;    

- Из списка таблиц выбрать таблицу Заказы;

- Выбрать доступные поля, например, Код Заказа, Дата, Отправка по, Срочно;
- Из списка таблиц выбрать таблицу Сведение Заказов;

- Выбрать доступные поля, например, Код Изделия, Количество; 

- Выбрать тип представления данных;

- Выбрать подчиненные формы;

- Задать вид каждой подчиненной форме.  Основная форма всегда организуется в столбец; 

- Выбрать стиль; 

- Ввести имена основной и подчиненных форм.
5. ОТЧЁТЫ
1. Создать автоотчет в столбец для таблицы Склад.

- В окне БД на вкладке Отчеты нажать кнопку Создать;

- Выбрать Автоотчет: в столбец;

- Выбрать в качестве источника данных таблицу Склад; 

- Присвоить отчету название Основной склад. 

2. Создать ленточного автоотчета для таблицы Заказы.

- В окне БД на вкладке Отчеты нажать кнопку Создать;

- Выбрать Автоотчет: ленточный;

- Выбрать в качестве источника данных таблицу Заказы; 

- Присвоить отчету название Заказы фирмы. 

3. Создать отчета для таблиц Клиенты, Заказы, Сведение заказов, Склад при помощи Мастера отчетов.
- В окне БД на вкладке Отчеты нажать кнопку Создать;

- Выбрать Мастер отчетов;

- Выбрать поля для отчета (можно использовать связанные таблицы):

· Из таблицы Клиенты: Код Клиента, Компания, Фамилия,  Код города, Адрес, Телефон, Заметки;

· Из таблицы Заказы: Код Заказа и Дата;

· Из таблицы Сведения Заказов: Количество;

· Из таблицы Склад: Изделие, Цена.

- Выбрать тип представления данных: по клиенты; 

- Выбрать дополнительные параметры группировки:  сначала по полю Код клиента, а затем по Дата;

(Группировка по определенному полю позволяет разбить отчет не по таблицам, а по значениям выбранного поля). 

- Задать поля для сортировки (максимум четыре);
- Выбрать вычисляемые итоговые значения для каждой группы;
- Выбрать макет;

- Выбрать стиль; 

- Присвоить отчету название Отчет по заказам. 

4. В Access имеется Мастер почтовых наклеек, которым можно пользоваться для создания почтовых наклеек, значков, ярлычков и др.  Ознакомиться самостоятельно.

6. ПРОЧЕЕ
1. Создать ярлык к базе данных на рабочем столе

1) Щёлкнуть ПКМ на рабочем столе. В появившемся контекстном меню выбрать Создать/ярлык. Найти файл. Ввести имя ярлыка.

2) Создать точечный рисунок размером 3x4 см. Рисунок выполнить в рамке. В этом случае фон рисунка будет являться фоном значка ярлыка. При сохранении рисунка дать ему имя  с окончанием .ico. (Например picture.ico или БД.ico). Тип файла оставить bmp.
3) Щелкнуть ПКМ по ярлыку. В контекстном меню выбрать Свойства. Нажать кнопку Изменить значок. Нажать кнопку Обзор. Найти созданный файл. Нажать кнопку Применить.

2. Создать поле имеющее тип Поле объекта OLE
Добавить в таблицу Склад атрибут Внешний вид, значения которого должны содержать фотографию или рисунок продаваемого продукта. Для этого

1) Задать в режиме Конструктор поле OLE.

2) Перейти в режим Таблица, выделить ячейку, выполнить команду Вставка-Объект.

3) 1 способ
Выбрать режим Создать новый. Выбрать Тип объекта “Точечный рисунок”. Откроется окно Paint. Выполнить команду Рисунок-Атрибуты, установить необходимый размер (например, 3x4 см). Выполнить команду Правка-Вставить из файла. Выбрать файл. 

2 способ
Выбрать режим Создать новый. Выбрать Тип объекта “Точечный рисунок”. Выполнить команду Рисунок-Атрибуты, установить необходимый размер. Нарисовать картинку.

3 способ
Выбрать режим Создать из файла. Выбрать файл. Можно установить флажок Связь.

В вышеописанном примере редактор Paint работает под управлением СУБД Access, поэтому в его меню есть команда Файл/выход и возврат, которой нет в обычном режиме графического редактора.

В дальнейшем рисунок может быть отредактирован. Для этого в контекстном меню можно выбрать команду Объект Точечный рисунок BMP-Изменить или Связанный объект Точечный рисунок BMP-Изменить. Вид команды может быть различным в зависимости от того, каким из способов рисунок был вставлен.

3. В таблице Клиенты заморозить поле Фамилия (заставить оставаться на экране во время прокрутки)

- Установить ширину полей такой, чтобы вся таблица могла просматриваться только при помощи горизонтальной линии прокрутки;

- Выделить поле Фамилия;
Формат-Закрепить столбцы;

- Воспользоваться горизонтальной линией прокрутки и убедиться, что поле Фамилия остается на месте;

- Формат-Освободить все столбцы.

4. В таблице Клиенты заморозить столбцы Код клиента и  Фамилия 
- В режиме Конструктор установить поле Фамилия после поля Код клиента (заморозить можно только поля, расположенные рядом);

- Выделить поля Код клиента и Фамилия;
Формат-Закрепить столбцы;

- Воспользоваться горизонтальной линией прокрутки и убедиться, что поля Код клиента и Фамилия остались на месте;

- Формат-Освободить все столбцы.

5.  В таблице Клиенты скрыть столбцы Компания и  Заметки 
- Выделить поле Компания;       Формат-Скрыть столбцы;

- Выделить поле Заметки;           Формат-Скрыть столбцы;

- Убедиться, что поля Компания и Заметки исчезли;

- Формат-Отобразить столбцы.

6. Добавить к БД пароль

- Открыть базу данных в монопольном режиме (при открытии БД щелкнуть по стрелке, расположенной справа от кнопки Открыть;

- Сервис-Защита-Задать пароль базы данных.
7. Удалить пароль

- Открыть базу данных в монопольном режиме;
 Сервис-Защита-Удалить пароль базы данных.
