Методические указания по написанию курсовых работ
При выполнении курсовой работы студент должен показать умение самостоятельно подбирать, анализировать и обобщать теоретический материал, учитывать взаимосвязь социальных и общенаучных дисциплин с решением практических задач, стоящих перед различными отраслями экономики.
Курсовая работа является заключительным этапом обучения в техникуме и имеет своей целью:
· систематизацию и расширение теоретических и практических знаний по специальности;
· выработать умение применять полученные знания при решении конкретных научных,
технических организационных, экономических и производственных задач;

-
стимулировать развитие навыков самостоятельной работы, овладения методами
исследования и постановки эксперимента при решении возникающих проблем;
-
сформировать умение студента работать с источниками литературы, анализировать,
обобщать и делать соответствующие выводы на основе результатов исследования.
Общими требованиями к работе являются:
· актуальность и новизна изучаемой проблемы;
· четкость и логическая последовательность излагаемого материала;

· краткость и точность формулировок;

· обоснованность рекомендаций и предложений.
Приступая к написанию курсовой работы необходимо определить главные проблемы темы и последовательность их раскрытия и правильно составить содержание курсовой работы. Содержание курсовой работы должно быть представлено введением, разделами, заключением, списком использованных источников.
Во введении необходимо обосновать выбор темы курсовой работы, определить актуальность и значимость темы, определить цель курсовой работы и подчиненные ей частные задачи. Указать какой фактический материал послужил источником при написании курсовой работы.( Актуальность темы курсовой работы. В этой части введения автор обосновывает важность темы, избранной им для исследования. Ссылаясь на остроту, общественную значимость и практическую ценность избранной проблематики, он должен аргументированно и доказательно объяснить, почему эта тема занимает важное место в политической, экономической, управленческой или другой науки.
Актуальность темы курсовой работы может подтверждаться ссылками на вновь принимаемые законы, указы, постановления органов государственной власти РФ, касающиеся рассматриваемых в курсовой работе вопросов.
Цель — это то, что желают получить в результате проведенной работы. Цель исследования формируется исходя из проблемы, которую следует разрешить студенту в процессе выполнения курсовой работы.
Задачи - это конкретные мелкие цели. Задачи могут быть распределены на основные и не основные, что позволяет сосредоточить внимание на решении основных задач и вместе с тем не упускать из виду второстепенные задачи.
Формулировка цели и задач начинается с глаголов: определить, выяснить, проанализировать, рассмотреть, обосновать, построить, разработать и т.д.)
Текст основной части курсовой работы делят на разделы, подразделы, которые отражают содержание. Текст курсовой работы должен быть кратким и четким.
Полное наименование темы курсовой работы на титульном листе и при первом упоминании в тексте должно быть одинаковым с их наименованием в задании на выполнение работы. Недопустимо дословное переписывание текста из книг, журналов и т.п. ( При изложении теоретического материала, необходимо не просто дать изложение какого-либо элемента теории вопроса, а дать свою собственную оценку. Ссылаясь на остроту, общественную значимость и практическую ценность избранной проблематики, автор курсовой работы должен аргументированно и доказательно объяснить, почему эта тема занимает важное место в политической, экономической, управленческой или другой науки.)
В заключении автор работы на основании изученного теоретического и практического материала подтверждает актуальность избранной темы, ее роль и значение, формирует выводы по работе, основные предложения, рекомендации.
Общие требования к оформлению курсовой работы
Текст курсовой работы следует оформлять на одной стороне листа белой бумаги формата А4 по ГОСТ 9327-60 (210x297 мм), без рамки, основной надписи и дополнительных граф к ней.
Текст курсовой работы выполняется следующими способами:
· машинописным - через полтора межстрочных интервала с применением ленты только
черного цвета средней жирности;

· компьютерной верстки - через полтора межстрочных интервала с применением шрифта
Times New Roman или подобного размером 14 pt.
Текст курсовой работы следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: поле для брошюровки (левое) -30 мм, верхнее и нижнее - 20 мм, правое - 10 мм.
Абзац в тексте начинается отступом, равным 10-12,7 мм (5 ударов пишущей машинки или 12,7 мм - установка по умолчанию в "Microsoft Word").
Листы курсовой работы нумеруются арабскими цифрами. Титульный лист, содержание включают в общую нумерацию курсовой работы. Номер на этих листах не ставят, на последующих листах номер проставляется в верхнем углу листа, противоположном от поля подшивки. К курсовой работе допускается брошюровать другие самостоятельные документы (спецификации, чертежи, схемы и т.п.).
Раздел работы следует начинать с нового листа. Заголовки разделов пишут (печатают) симметрично тексту выделенными прописными (например, полужирное начертание замером 16 pt шрифта Times New Roman или аналогичного, при применении компьютерной верстки) буквами.
Заголовки подразделов пишут (печатают) с абзацного отступа строчными (например, полужирное с курсивным начертание размером 14 pt шрифта Times New Roman или аналогичного, при применении компьютерной верстки) буквами, кроме первой прописной. Точку в конце заголовка не ставят. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой.
Слова, служащие заголовками соответствующих разделов курсовой работы: «ВЕДОМОСТЬ РАБОТЫ», «СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ», «ПРИЛОЖЕНИЕ» - пишут также как и заголовки заделов (без кавычек) п/ж шрифтом № 7
Заголовки разделов и подразделов отделяют от предыдущего и последующего текста просветом, равным двум межстрочным интервалам (15 мм).
Разделы основной части курсовой работы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всей курсовой работы и обозначаются арабскими цифрами с точкой в конце.
Подразделы нумеруются арабскими цифрами в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номера раздела и подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела ставится точка.
При ссылке к произведению, описание которого включено в список использованных источников, в тексте курсовой работы после упоминания о нем (после цитаты из него) проставляют в квадратных скобках номер, под которым оно значится в списке и страницу.
Описание документов в списке использованных источников следует располагать в порядке упоминания, т.е. в порядке появления ссылок на них в тексте курсовой работы.
Объём курсовой работы не должен превышать 30 страниц. Работа, написанная с превышением объема, свидетельствует о неумении студента давать четкие ответы на вопросы темы и не может заслуживать высокой оценки. Работа меньшего объема к защите не допускается.
Оформив список использованных источников, автор курсовой работы обязан поставить дату выполнения курсовой работы и свою подпись.
В тексте курсовой работы не допускается:
-
использовать математический знак «минус» (-) перед отрицательными значениями
величин. Вместо математического знака (-) следует писать слово «минус»;
-
употреблять математические операторы (<,>,Ф,~,=), а также знаки №, %, § без цифровых
значений;
-
применять индексы стандартов (ГОСТ Р, ОСТ, СТП и т.п.), а также индексы
нормативных документов без регистрационного номера (кроме выражения типа: «Система
сертификации ГОСТ Р»).
И самое главное. При написании курсовой работы недопустим плагиат. Плагиат - выдача чужого произведения за свое или использование в своей работе чужого произведения без ссылки на автора. Работа, являющаяся результатом механического списывания, к защите не допускается.
